附件：        整理材料要求

一、业绩材料整理顺序

（一）原件

最高学位证书、学历证书、第一学位证书、第一学历证书

最高学位证书（复印件）、学历证书（复印件）、第一学位证书（复印件）、第一学历证书（复印件）    加盖基层推荐组公章（原件返还个人，此复印件代替原件使用）
聘任证、任职资格证、教师资格证

近五年年度考核情况 （人事处出具）
荣誉证书原件（按照评审简表顺序叠放）

鉴定论文（正高两篇、副高一篇、中级没有）（按照评审简表顺序叠放）

中文：论文原件、检索证明(推荐组章)

外文期刊：打印版(推荐组章)、中文翻译(推荐组章)、检索证明(推荐组章)

论文（包括鉴定论文最多10篇）

中文：论文原件、检索证明(推荐组章)

外文期刊：打印版(推荐组章)、检索证明(推荐组章)

著作（最多3部）

著作原件、检索证明（推荐组章）、字数证明（如有）

科研项目原件（最多6项 即最多6个标号）

（二）匿名复印件（以下材料均须加盖基层推荐组公章）

匿名须遮盖姓名和照片

最高学位证书、学历证书、第一学位证书、第一学历证书

聘任证、任职资格证、教师资格证

近五年年度考核情况

荣誉证书（按照评审简表顺序叠放）

鉴定论文（按照评审简表顺序叠放）

中文：期刊封面、期刊目录（作者所在页）、论文、检索证明

外文期刊：打印版、中文翻译、检索证明

论文（按照评审简表顺序叠放）

中文：期刊封面、期刊目录（作者所在页）、论文、检索证明

外文期刊：打印版、检索证明

著作（按照评审简表顺序叠放）

著作封面、版权页、编写章节证明页、检索证明、字数证明（如有）

科研项目（按照评审简表顺序叠放）
二、评审简表  单位性质（此项为必须填写）
申报副教授、教授人员按照类型填写为公办本科教学为主型；公办本、专科教学科研型；公办本、专科科研开发服务为主型。

申报讲师人员按照类型填写为公共课、基础课教师（中级选项）；专业课教师（中级选项）。

实验人员按照类型填写为辅助教学实验人员；辅助科研实验人员。
三、其他说明
5份评审简表（教师系列需推荐单位章、教务处章、科研处章；社会系列需业务所在单位章、科研处章）
3份评审表（12页最下栏、13页最下栏、14页、16页最上栏 需要填写、签字、如需盖章）

教案1份（加盖推荐单位章）  匿名教案1份（加盖推荐单位章）

材料清单（自行编写所提供的材料的目录）
评审简表、评审表人事处、教务处、科研处盖章时间另行通知。
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