
关于专业技术职务任职资格评审表、评审简表的填写

（2018年12月）
（以高校教师系列为例，仅供参考）

网上填报的信息1月20日下午6:00后为职能部门审核后的最终版。申报人填写《评审表》、《评审简表》时请严格按照网上填报的信息予以填写，要做到四对照：评审条件与评审简表对照；评审简表与网上填报信息对照；评审简表与评审表对照；网上填报信息与业绩材料对照。
一、评审简表的填写

1、表头的填写：

⑴简表表头横线上填：正高、副高、中级等字样。

⑵申报专业：严格按照下发的职称专业目录规范填写。

⑶申报职务名称：教授、正高级实验师、副教授、副高级实验师、讲师、实验师。

⑷评审类型：正常、破格、转评、破格转评、破格一步到位。

⑸单位性质：申报副教授、教授人员按照类型填写为公办本科教学为主型；公办本、专科教学科研型；公办本、专科科研开发服务为主型。申报讲师人员按照类型填写为公共课、基础课教师（中级选项）；专业课教师（中级选项）。实验人员按照类型填写为辅助教学实验人员；辅助科研实验人员。

⑹填表人签名：置空。

2、第一栏：

⑴、姓名：填写要与任职资格证、身份证、毕业（学位）证书一致。

⑵、出生年月：仅填写年、月，不必填具体日期，具体格式为XXXX年XX月。

⑶、参加工作时间、现从事专业及时间：填写年、月。

3、第二栏：

⑴、学校名称：填我校正式的全称。

⑵、学校类型：本科、公办。

4、第三栏：
⑴第一学历：高中后第一学历，何年、何月、何校、何专业、学制、学位。
如1983年7月、北京大学、机械专业、4年、本科、学士。

⑵最高学历：最高学历、学制、学位。
如1993年7月、南京大学、经济、3年、研究生、博士。

⑶外语考试情况：不填。

5、第四栏：

⑴现任专业技术职务任职资格，取得时间。如讲师，1999年11月。转系列后申报者有两个同等级专业技术职务，要先填所要申报系列，再填转评前的。如讲师，1998；中教一级，1996年。

⑵考核情况填近5年，如

	2013年
	2014年
	2015年
	2016年
	2017年

	合格
	合格
	合格
	优秀
	优秀


6、第五栏：

现任专业技术职务、聘任时间。如讲师，1997年4月。

7、第六栏：

只填写现兼任的行政职务及时间，以往的不必填写。

8、第七栏：

与本人所申报的专业相关的学术团体职务或兼职，要有证书。先填全国性学术团体职务或兼职，后填区域性、省级学术团体的职务或兼职，科研方面或教学方面的学术兼职均可填。

9、第八栏：

按时间顺序填写。

10、第九栏：

仅填与教育、教学方面有关的校级以上奖励，如全国模范教师、全国优秀教师、河南省优秀教师、文明教师等。讲课比赛的奖励、教学工程、教改项目等。

11、第十栏：

分学年列清课程、课时，并列出任现职以来总计学时数，年均课时数。

12、第十一栏：

教学效果评估情况。

13、第十二栏：

⑴填写在学科建设、专业建设、课程建设、实验室建设等方面所做的主要工作，注明是主持、参加、完成与否、达到的效果。如主持情报学科建设，已建成学院重点学科，或参加数学课程建设，1992年被评为河南省优秀课。

⑵任现职以来，指导研究生、青年教师情况，列清多少名、什么效果。

14、第十三栏：研究方向

要与所申报的专业一致或属同一学科，并且研究方向要与第14栏中列出的代表性论文，特别是送审论文在学科、专业上相吻合。

15、第十四栏：

论文填写：

⑴代表性论文限填10篇，应编号。其中第1、2篇填鉴定论文（申报正高填2篇、副高填1篇），第3－10篇填后面一栏。如论文较多，可最后注明，如：另有公开发表论文20篇，其中核心期刊10篇。

⑵论文题目要填写准确。

⑶何时何刊物发表。按照简表填写。

⑷名次：填独著、第一名、第二名…，字数要准确。

⑸国家一级学术期刊或核心期刊，权威性学术期刊用黑体字标明；如是人大复印资料复印的，可列出，但不要重复。

⑹论文的排序要结合申报学科、刊物级别、论文的学术水平依次排列。

16、第十五栏：（申报正高级职称填写论文外审）

不填。

17、第十六栏：

⑴著作限填3部，如无著作也可填写教材。

⑵何时何出版社出版填写顺序：出版社名、出版年月、书号。

⑶名次：填独著、主编、参编等，字数要如实填写。

⑷著作填写顺序应考虑申报的学科，出版社的学术水平，如出版社的学术水平较高，如商务印书馆、科学出版社、人民教育出版社、高等教育出版社等，也可用黑体标明。

18、第十七栏：

⑴科研项目填写一般顺序：具体排序时要综合申报专业、奖励级别、项目的级别、本人在项目中的名次。

⑵获奖（鉴定）项目按：获奖（鉴定）时间、颁奖（鉴定）单位、奖励等级的顺序填写。

⑶主持或参加名次填主持，第二名等，主持为第一名、其他参与人员为第二名类推。

⑷项目较多的，也可比照论文的填写予以注明。

19、第十八栏：

⑴院部意见统一填写为：情况属实，日期置空。

⑵教务部门填写：情况属实(印章)，日期置空。

⑶科研部门填写：情况属实(印章)，日期置空。

⑷人事部门填写：同意推荐(印章)，日期置空。

二、评审表的填写

评审表中不少条目与简表相同，相同部分请参照简表的说明。现就其它有关条目的填写说明如下：

1、评审表是要存入本人档案的，凡需手写的，一律要用钢笔（蓝黑墨水或碳素墨水）填写准确、清晰。

2、P1
⑴曾用名：凡用过曾用名的，特别是证件、证书上使用的，务必填写。

⑵取得执业资格情况是指国家实行的执业资格制度的职（专）业，如注册会计师、注册律师等。

⑶执行何种工资制度：全供事业。

3、P2

工作经历中单位要写全称，职务应如实填写。

4、P3

学习培训经历：上级组织的学习培训、各类继续教育、进修学习均要填写，如较多，应择其要者填写。

5、P4

任现职前专业技术工作业绩应按要求选择主要的填写。

6、P5－P8

请参阅简表的填写说明，此处应详尽填写。

7、P9－P11

个人业务自传按：思想政治表现，完成本职工作质与量，工作业绩、成效，所具备的学术技术水平的顺序填写。要求层次清晰、文字简练、内容翔实、表达恰如其分。特别是申报正高级人员另外需提交业务自传，更应撰写好个人业务自传。

8、P12

⑴第一栏：填“无”，如有需要说明的问题，应予说明。

⑵第二栏：填：“本人承诺：所提供的个人信息和申报材料真实准确。对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负，并按有关规定接受相关处罚”，并要亲笔签名。
9、P13

第一、二、三栏分别由人事、科研、教务部门统一签字。内容填写“情况属实”，负责人签字加盖印章，时间由学校统一填写。

第五栏：填“申报、推荐工作公开、公正、民主。同意推荐”，基层推荐单位副高级及以上职称人员亲笔签名。

10、P14
近五年年度考核情况如实填写；任期考核结果指的是近五年有一次及以上年度考核“优秀”，可填写为“优秀”。

考核的内容由基层推荐单位领导如实填写并加盖公章。日期由人事部门统一填写。

11、P15、P17页置空。

12、P16
不需专业技术人员填写。由学校统一填写第一栏。
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