河南省专业技术人员继续教育信息服务平台

专业技术人员操作指南
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专业技术人员个人角色
注册

    打开河南省专业技术人员继续教育信息服务平台首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），点击专业技术人员“注册”按钮，如下图所示：
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    进入个人用户注册页面，根据系统提示在账号信息模块中录入身份证号，设定密

码、录入其它相关信息等。身份证号录入后不可修改，作为系统的登录账户使用。其中，

身份证号码、密码、手机号码、电子邮箱是必填项。详细页面如下图所示：

[image: image2.png]ksiEs

5=

WMREEFRGEMF | BRBDEE,

ElE=aiE




    账号信息录入完成后，即可以录入其它个人信息了，包括：用人单位所属区域、所在单位、所属工作部门、姓名、性别、出生日期、民族、籍贯、毕业院校、所学专业等信息。所属用人单位、真实姓名一旦注册成功，不允许修改。*为必填项。详细页面如下图所示：
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    个人信息中，所属用人单位、所属工作部门、所学专业是通过在弹出窗口中选择进行录入的。先选择用人单位所属区域，所在单位弹窗就会显示对应的单位，点击“选定”即可成功录入该项信息。详细页面如下图所示：
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页面的信息录入完成后，点击“注册”就可以在系统中注册了。如果提示“注册信息已经提交审核，请耐心等待”表示账户已经注册成功需等待所属单位管理的审核，审核成功后，就可以登录进入系统。如下图所示：
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登录

    注册成功且所属用人单位审核通过后，就可登录系统。在继续教育服务窗口，用户类型中选择专业技术人员“登录”，依次录入注册的账户、密码，在验证码录入框中录入右侧图片中的验证码，点登录即可。如下图所示：
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常见登录错误信息：

账户或密码错误，解决方案：请重新录入您的账户、密码登录即可。 

2、 验证码错误，解决方案：请重新录入正确的验证码，如果验证码看不清，可以点击刷新验证码。

3、此账号还未被审核，解决方案：请耐心等待用人单位管理员的审核，或者主动联系用人单位管理员催其审核。

功能列表

    用户个人后台主页，主要包括用户资料管理、学时学分申报、申报进度查询等模块。在用户资料管理中，可以进行个人基本信息的维护、修改密码的操作。功能列表详细如下图所示：
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用户资料管理 

    在用户资料管理中，可以对注册时录入的个人基本信息进行修改，修改后，点击“保存”即修改成功。其中工作单位、姓名、身份证号注册后不允许修改。如下图所示：
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修改“专业技术职务”项，点击保存后，会提示“信息已经提交审核”，需经由所属用人单位管理员审批通过修改信息后，个人信息才会有效。个人可在此查看修改信息的变更记录。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能隐藏于用户姓名下，用于修改个人账户的登录密码。修改密码需要录入用户的原始密码，只有原始密码录入正确才允许将登录密码修改为设定的新密码。如下图所示：
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学时/学分申报 

    专业技术人员可以申报个人的专业课继续教育信息，在申报专业课学时信息时，需要先选择“学习形式”，系统会根据学习形式自动载入需要录入的信息项，详细如下图所示：
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信息项的相关字段注释：

①、“计入年度”是指申报的继续教育信息审核通过后，汇总到哪个年度的累计学时中。

②、“附件”是指能够证明此继续教育真实性的一些证件的扫描图片，可以是证书的扫描图、论文第一页内容的扫描图，或各种证明的扫描图等。如果需要上传多个附件，需压缩后再上上传。

③、“保存暂不提交”该项的申报内容可以在“申报进度查询”中查看。

申报进度查询

    用于查询已录入到系统中的专业课继续教育信息记录（包括学时申报、学分申报、继续教育基地学时申报记录），可通过全部、待提交、待审核、审核通过、审核不通过进行筛选查看，每条申报信息后的“详细”功能可以查看该继续教育信息的详细内容；对于待审核信息可进行“撤销”操作，撤销后此申报信息将变更为待提交状态；对待提交信息可进行修改和删除。如下图所示：
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年度完成情况 

系统会显示出系统中记录的个人所有年份的学时完成情况。“详细”可查看继续历程明细。如下图所示：
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